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南昌市教育局关于做好2019年度民办学校教职工资格审查备案工作的通知

各县(区)教体局、开发区（新区）教办、市管民办学历教育学校：
根据《中华人民共和国民办教育促进法》《中华人民共和国教师法》等法律法规和《南昌市教育局直属学校（单位）教师管理办法》，经研究，决定开展2019年度民办学校（含民办普通学历教育学校、学前教育和非学历教育培训机构）教职工资格审查备案工作。现将有关事项通知如下：
一、审查备案内容
1.教职工基本信息。包括2018-2019年度民办学校教职工基本信息和专兼职教师、行政管理人员增减情况。
2.教职工社保缴纳情况。即2018-2019年度市民办学校为教职工缴纳社保情况。
二、所需材料及要求
（一）教职工基本信息情况
1.南昌市民办学校教职工备案汇总表（附件1）。填写学校正式聘用在岗教职工基本信息，顺序与上一年度相同。新增的专兼职教师和行政管理人员基本信息填写在原有教职工之后。
2.新增专兼职教师佐证材料。包括身份证复印件，全日制教育、在职教育学历证明（毕业证、学位证）复印件，教师资格证书复印件，教师与民办教育机构签订的聘用合同复印件。
3.新增行政管理人员佐证材料。包括身份证复印件，全日制教育、在职教育学历证明（毕业证、学位证）复印件，与民办教育机构所签订的聘用合同复印件。行政管理人员中担任校长（园长）的还需提供个人简历、职称或技能等级证书、曾参加的任职培训等相关材料复印件。
4.南昌市民办学校教职工减少情况花名册（附件2）。若无减少则不需填写，并在南昌市民办学校教职工备案汇总表（附件1）中注明。
5.导出打印全国教师管理系统中学校教职工信息表。
（二）教师社保缴纳情况
1.2018-2019年度学校为教师缴纳社保情况一览表（附件3）；
2.2018-2019年度学校为教师缴纳社保财务明细清单。
三、具体安排
市管民办学历教育学校请于2019年9月23日至9月27日到我局社管处办理，具体安排见附件4（联系电话：83986476，联系人：陈堃，电子邮箱：610276639@qq.com）。
县（区）民办学校请到各县（区）业务主管部门办理。县（区）教体局于10月30日以前完成上报备案工作。
教职工资格审查备案工作由各学校人事工作负责同志携材料统一办理，不接受个人报备申请。
四、工作要求
1.民办学校教职工资格备案是教师享有各项权益的前提。未在教育主管部门登记备案的民办学校教师不得参加全市教育系统各类学科竞赛、评优评先、教师培训及职称申报认定工作。
2.各民办学校要认真填写好附件1、2、3（一式两份，加盖公章），并提供电子稿（请以Excel表格式报送）。新增教职工、行政管理人员备案所需佐证材料按照汇总表（附件1）的顺序整理，复印件加盖学校公章并注明“与原件一致”，审查无误后留存归档。
3.各市管民办学历教育学校要按照全国教师管理系统填报管理工作的统一要求，及时、定期做好教师入库登记工作，完善教师个人基本信息。
4.各县(区)教体局、新区（开发区）教办要按本通知要求做好所辖民办学校教职工资格审查备案工作，并于11月  15日前将各类民办教育机构教职工汇总表（附件5、6、7）报我局社管处备案。

附件：1.南昌市民办学校教职工备案汇总表
2.南昌市民办学校教职工减少情况花名册
3.南昌市民办学校为教职工缴纳社保情况汇总表
4.市管民办学校教职工资格备案审查安排表
5.南昌市民办学历教育学校教职工花名册
6.南昌市民办学前教育学校教职工花名册
          7.南昌市民办非学历教育培训机构教职工花名册


                                南昌市教育局
2019年9月4日
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	附件1
南昌市民办学校教职工备案信息汇总表

	学校名称（盖章）:
	
	
	
	
	
	
	                                                   年   月   日

	序
号
	姓名
	性别
	出生
年月
	身份证号
	政治
面貌
	学历
	学位
	全日制教育
	在职教育
	职称
	教师资格证类别
	教师资格证号
	在校
职务
	所教
学科
	任教
年限
	受聘
时间
	签具聘用
合同期限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	毕业院校、专业
	毕业时间
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	类别
	取得时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.此表一式两份，A3纸打印，兼职老师请在备注一栏注明兼职。
    2.新增教职工、行政管理人员请在备注一栏注明新增。



	附件2　
南昌市民办学校教职工（减少）情况花名册

	学校名称（盖章）:
	
	
	
	
	
	
	                                                   年   月   日

	序
号
	姓名
	性别
	出生
年月
	身份证号
	政治
面貌
	学历
	学位
	全日制教育
	在职教育
	职称
	教师资格证
类别
	教师资格证号
	在校
职务
	所教
学科
	受聘
时间
	签具聘用
合同期限
	减少
原因
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	毕业院校、专业
	毕业时间
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	类别
	取得时间
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：此表一式两份，A3纸打印，减少原因请注明：主动离职、辞退、考入机关或事业单位、合同到期未续聘等原因。



	附件3
南昌市民办学校为教职工缴纳社保情况汇总表

	学校名称（盖章）:
	
	
	单位社保编号：
	
	
	                                                   年   月   日

	序号
	个人编号
	姓名
	性别
	身份证号码
	工作时间
	参保险种
	人员类别
	缴费基数
	年缴纳总额
	学校承担部分总额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：此表一式两份，A3纸打印。





附件4
市管民办学历学校教职工资格备案审查时间安排表

	时 间
	学  校

	9月23日（周一）下午
	南昌市心远中学、南昌市立德朝阳中学、南昌市红谷中学、南昌市仁川中学

	9月24日（周二）上午
	南昌百树学校、南昌华联外语实验学校、南昌市麻丘高级中学、江西育华学校

	9月24日（周二）下午
	南昌市第五中学、南昌市致远双语学校、江西科技学院附属中学、南昌少春中学

	9月25日（周三）上午
	江右艺术高中、南昌当代学校、南昌宏宇学校、南昌市雷式学校

	9月25日（周三）下午
	南昌联立学校、南昌莲松学校、南昌市英华外语学校、南昌市民德学校

	9月26日（周四）上午
	南昌现代外国语学校、南昌现代外国语象湖学校、江西泛美艺术中等专业学校、南昌铁航交通卫生职业学校

	9月26日（周四）下午
	江西省中山舞蹈中等专业学校、江西南昌新东方烹饪中专学校、江西南昌新华电脑中专学校、南昌现代交通学校

	9月27日（周五）上午
	南昌理工职业中等专业学校、南昌运输职业技术学校、江西东方舞蹈学校、南昌向远轨道技术学校








	附件5
南昌市民办学历教育学校教职工花名册（汇总表）

	县区（盖章）:
	
	
	
	
	年   月   日
	

	类
别
	机构
名称
	序
号
	姓名
	性别
	出生
年月
	身份证号
	政治
面貌
	学历
	学位
	全日制教育
	在职教育
	职称
	在校
职务
	所教
科目
	在校
年限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	类别
	取得
时间
	
	
	
	

	学历教育
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计：
	      所
	      人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.此表一式两份，A3纸打印，并报送电子稿；
    2.分学校类别填写，咨询电话：83986476。


	附件6
南昌市民办学前教育学校教职工花名册（汇总表）

	县区（盖章）:
	
	
	
	
	年   月   日
	

	类
别
	机构
名称
	序
号
	姓名
	性别
	出生
年月
	身份证号
	政治
面貌
	学历
	学位
	全日制教育
	在职教育
	职称
	在校
职务
	所教
科目
	在校
年限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	类别
	取得
时间
	
	
	
	

	学前教育
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计：
	      所
	      人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.此表一式两份，A3纸打印，并报送电子稿；
    2.分学校类别填写，咨询电话：83986476。

	附件7
南昌市民办非学历教育培训机构教职工花名册（汇总表）

	县区（盖章）:
	
	
	
	
	年   月   日
	

	类
别
	机构
名称
	序
号
	姓名
	性别
	出生
年月
	身份证号
	政治
面貌
	学历
	学位
	全日制教育
	在职教育
	职称
	在校
职务
	所教
科目
	在校
年限
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	毕业院校、专业
	毕业
时间
	类别
	取得
时间
	
	
	
	

	培训机构
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计：
	      所
	      人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.此表一式两份，A3纸打印，并报送电子稿；
    2.分学校类别填写，咨询电话：83986476。




